Regionalny Osrodek Doskonalenia
Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach

Google Hangouts
platforma komunikacji
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Google Hangouts to platforma komunikacyjna.

Z aplikacji mozna korzystac w wersji mobilnej lub

w przeglgdarce internetowej. Z uwagi na to, ze jest to
aplikacja Google zaleca sie korzystanie z przegladarki
Google Chrome

Aplikacja pozwala prowadzi¢ rozmowy z jedng osobg lub
grupg do 10 uczestnikow.

Aplikacja umozliwia prace zdalng czyli np. szkolenia
online. Podczas rozmowy video z grupg rozmowcow
mozemy udostepniac im ekrany roznych aplikaciji, ktorych
uzywamy na wiasnym komputerze.



https://chat.google.com/
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Zanim jednak rozpoczniemy prace z aplikacjg Hangouts musimy sprawdzic
gotowosc¢ naszego komputera, w tym wypadku poprawng prace kamery i
mikrofonu e

Xbox Game Bar

W zwigzku z tym nalezy w Ustawieniach systemu

wWindows Live Mail

Wybra¢ kolejno:

‘ Word
i OpCjQ Prywatnoslcl Google Chrome
* Kamera

* Sprawdzi¢ czy wigczone sg opcje: Zezwalaj

Akcesoria systemu

aplikacjom na dostep do swojej kamery i Zezwalaj

Alarmy i zegar

aplikacjom klasycznym na dostep do swojej kamery - - [—

«  Mikrofon —_ Audio Control

* Sprawdzi¢ ustawienia mikrofonu analogicznie jak B!, W

kamery £ Wpisz tu wyszukiwane stowa
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Z aplikacji Hangouts mogg korzystac zarejestrowani uzytkownicy Google, czyli
osoby posiadajgce konto GMAIL.

Aplikacja dostepna jest wsrdd innych na stronie www.google.pl
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http://www.google.pl/
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Po kliknieciu Aplikacji Google, otworzy sie okno, w ktorym wybieramy
aplikacje Hangouts.
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wiadomosé

Google Hangouts
Rozmawiaj ze znajomymi i
rodzing

Dzieki Hangouts mozesz prowadzi¢ rozmowy wideo z
bliskimi, dzwoni¢ do nich i wysyta¢ wiadomosci.

OROES

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZNA WIADOMOSC

W prawym gérnym rogu widoczny jest przycisk Zaloguj.

Musimy sie zalogowac, aby Google nas rozpoznat i zezwolit na
korzystanie z aplikacji. Logujemy sie podajac nasz adres gmail oraz
hasto konta pocztowego.

Y 4
W otwartym oknie widoczne sg mozliwosci Google Hangouts.
Mozemy prowadzi¢ rozmowe wideo, rozmowe telefoniczng lub wystaé
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Pokaze sie ekran widoczny ponizej

2 Aplikagie

Google Hangouts

c Nowa rozmowa

Brak czatéw w ostatnim czasie
Rozpocznij nowy

Czesc Maria
Zacznij rozmawiac — zadzwon lub wyslij wiadomosé do
znajomych.

(4 O,

ROZMOWA WIDEO ROZMOWA TELEFONICZNA WIADOMOSC

Autor zdjecia: Aravind Krishnaswamy




Slaskie. W@M

7
Po kliknieciu przycisku Rozmowa wideo, zobaczymy okno, w ktérym mozemy
zaprosi¢ do rozmowy inne osoby.
Jesli umowilismy sie wczesniej z naszymi rozmdéwcami i sg oni zalogowani w
aplikacji Hangouts, mozemy ich wprost zaprosic.

Zapros innych X

Wysylanie zaproszenia jako mwilk79@gmail.com

GD SKOPIUJ LINK DO UDOSTEPNIANIA ZAPROS
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Y 4
Jednak najbardziej dogodny sposdb organizacji wirtualnego spotkania jest
nastepujacy:
* Klikamy opcje Skopiuj link do udostepniania. Link znajdzie sie w schowku.
*  Wysytamy maila do osob, ktére zapraszamy do rozmowy wideo. W mailu

udostepniania. Sami tez musimy miec¢ dostep do linka spotkania. Dlatego
najprosciej jest wysta¢ tego maila rowniez do siebie.

zaproszenie do wirtualnej rozmowy — " X

powinnismy podac godzine naszego spotkania oraz wklei¢ link do
Adresaci
zaproszenie do wirtualnej rozmowy

Szanowne Kolezanki i Koledzy

Zapraszam do wirtualnego spotkania w Google Hangouts dzisia) o godzinie 12.30.
Udostepniam link do spotkania:

hitps://hangouts.google. com/call4WEDNUBQOAKJHCIVIL UKAEEI
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Gdy zbliza sie juz czas umowionej rozmowy, klikamy link do udostepniania.
Otworzy sie okno aplikacji widoczne ponizej. Klikamy Dotagcz do Hangouta

Jestes pierwszym uczestnikiem

DOLACZ DO HANGOUTA
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Do rozmowy powinny dotgczac kolejne osoby. Wystarczy, aby skorzystali
z linku, ktéry im przestalismy. Na ekranie pokazujg sie miniaturki okien
0s0b, ktore dotaczajg do wirtualnego spotkania. Od twej chwili mozemy
swobodnie prowadzi¢ rozmowy.




Slaskie. W@M

Kazdy z uczestnikdw widzi na swoim ekranie te osobe, ktdra aktualnie mowi.
Gdyby sie zdarzyto, ze widzimy stale te samg osobe, oznacza to, ze okno
miniaturki tej osoby jest zaznaczone. Nalezy je odznaczy¢.

Podczas rozmowy mozemy wzajemnie udostepniac ekrany z wtasnego
komputera - caty ekran lub okna aplikacji takie jak np.: dokument edytora,
arkusza kalkulacyjnego, prezentacje multimedialng, dowolny dokument PDF,
strony w przegladarce internetowej i inne. Bedg one widoczne na ekranach
wszystkich uczestnikéw.

Aby udostepnic caty ekran lub okna aplikacji pozostatym osobom, nalezy
klikng¢ opcje znajdujgcg sie w prawym goérnym rogu okna Google
Hangouts.
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W otwartym oknie wybieramy opcje Udostepnij ekran

-~ Udostepnij ekran

Petny ekran

B4 Czat

&) Pomoc

0 Przeslij opinie
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W kolejnym oknie widocznym ponizej wybieramy w zaleznosci od potrzeb Caty ekran
lub Okno aplikacji.

Jezeli wybierzemy zaktadke Okno aplikacji, w obszarze roboczym pokazg sie miniatury
wszystkich otwartych aplikacji. Gdy nie otwarlismy wczesniej aplikacji, ktérg chcemy
udostepnié¢ innym, mozemy to zrobi¢ w tym momencie. Za chwile w oknie
Udostepniania bedzie widoczna otwarta wtasnie aplikacja. Wybieramy wtasciwg
miniature, a nastepnie klikamy przycisk Udostepnij. Aplikacja bedzie widoczna na
ekranach wszystkich uczestnikdw rozmowy.
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Udostepnianie ekranu

Chrome chee udostepnic zawartosc Twaojego ekranu stronie hangouts.google.com. Wybierz elementy, ktare
chcesz udaostepnid.

Caly ekran Okno aplikacji

6 Rozmowa wideo w Han... [‘ Hangouts - PowerPoint

Udostepnij Anuluj
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Udostepnianie ekranu aplikacji uczestnikom wirtualnej rozmowy jest bardzo
cenng zaletg Google Hangouts, poniewaz pozwala na przeprowadzenie
spotkan, seminariow, szkolen, itp..

Osoba, ktora chce przeszkoli¢ pozostate, udostepnia ekrany z tresciami do
przekazania i ttumaczy ich zawartos¢. W trakcie szkolenia kazda z pozostatych
0s0b, moze zadac pytanie, pokazac informacje ze swojego komputera.

Mozna rowniez korzystac z czatu. Aby go uruchomic¢ nalezy z opg;ji H
wybrac Czat lub klikngé chmurke z wiadomoscia, znajdujaca sie w lewej czesci
ekranu.
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Zobaczymy okienko w ktérym aplikacja zaprasza nas do wysytania
wiadomosci do wszystkich uczestnikow spotkania.

Pokaz wiadomosci A

Gdyby w trakcie spotkania dowolny uczestnik nie widziat wiadomosci
innych na czacie, stracit potgczenie lub pojawit sie inny problem,
pamietajmy, aplikacja jest darmowa i mozliwe sg niedogodnosci. Najlepie;j
wowczas zamknga¢ aplikacje Hangouts i szybko potaczyé sie ponownie

Maria Wilk
Konsultant RODN WOM Katowice




